
 
 

1 
 

Στελέχωση Παραρτήματος  της Κοινής Γραμματείας (ΚΓ) του Προγράμματος 

Διασυνοριακής Συνεργασίας INTERREG Ελλάδα-Κύπρος 2014-2020 

 

Περιγραφή Αρμοδιοτήτων 

Υπεύθυνος Έργου και Επικοινωνίας με τον Συντονιστή της ΚΓ και τη Διαχειριστική Αρχή 

(Δ.Α.)  

Αρμοδιότητες: Παρακολούθηση της  υλοποίησης των έργων που συγχρηματοδοτούνται στα 

πλαίσια του Προγράμματος όπως και η ανάπτυξη και εφαρμογή εργαλείων και διοικητικών 

διαδικασιών σε επίπεδο Προγράμματος και έργων καθώς επίσης και αρμοδιότητα επικοινωνίας 

με τον Συντονιστή της ΚΓ και τη Δ.Α. του Προγράμματος.  

Ο Υπεύθυνος Έργου και Επικοινωνίας με τον Συντονιστή της ΚΓ και τη Διαχειριστική Αρχή 

υπό την καθοδήγηση του Συντονιστή της ΚΓ: 

 Οργανώνει και παρακολουθεί τη συνολική λειτουργία του Παραρτήματος της ΚΓ 

και καθοδηγεί τα στελέχη για την ορθή και εμπρόθεσμη ολοκλήρωση του έργου 

τους.  

 Υποβάλλει κατόπιν συνεννόησης με τα λοιπά στελέχη του Παραρτήματος προς τον 

Συντονιστή της ΚΓ και τη Δ.Α. έκθεση με προτάσεις για βελτίωση της λειτουργίας 

του Παραρτήματος καθώς και των διαδικασιών υλοποίησης των δράσεων από τους 

Κύπριους εταίρους.  

 Εκπροσωπεί το Παράρτημα της ΚΓ σε συναντήσεις με όλους τους εμπλεκόμενους 

φορείς και όργανα στην Κύπρο και στο εξωτερικό. 

 Συντονίζει την επικοινωνία με τους Κύπριους δικαιούχους.  

 Κάνει προτάσεις στην Δ.Α., μέσω του Συντονιστή της ΚΓ, για τη βασική κατάρτιση 

των στελεχών του Παραρτήματος στα θέματα που άπτονται του αντικειμένου της 

ΚΓ. 

 Καταρτίζει το ετήσιο Πρόγραμμα εργασίας του Παραρτήματος. 

 Συντονίζει την επικοινωνία μεταξύ του Γενικού Διευθυντή της ΓΔ ΕΠΣΑ και των 

στελεχών του Παραρτήματος για διοικητικά θέματα. 
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 Συγκεντρώνει σε συνεργασία με τα άλλα 2 στελέχη του παραρτήματος τα στοιχεία 

που ζητούνται από τη Δ.Α./ΚΓ για την υποβολή αναφορών, εκθέσεων κτλ και τους 

τα διαβιβάζει. 

 Συγκεντρώνει τα προβλήματα ανά πράξη / διαδικασία που διαπιστώνουν τα 2 άλλα 

στελέχη του Παραρτήματος και έρχεται σε επικοινωνία με το Συντονιστή της ΚΓ 

και τη Δ.Α. προς επίλυση τους, ενώ ενημερώνει και τα λοιπά στελέχη του 

παραρτήματος. Όπου απαιτείται συμμετέχει σε συναντήσεις με τους δικαιούχους, 

σε επίπεδο πράξεων, για την επίλυση τυχών προβλημάτων υλοποίησης. 

 Υποστηρίζει τη Δ.Α./ΚΓ/ΓΔ ΕΠΣΑ στη διοργάνωση και υλοποίηση 

ημερίδων/σεμιναρίων για τους δικαιούχους. 

 Συντάσσει, ενημερώνει και βελτιστοποιεί όλο το απαιτούμενο υλικό (οδηγοί, 

εγχειρίδια, έντυπα, λοιπά εργαλεία) για τις προσκλήσεις υποβολής προτάσεων, την 

υποβολή, αξιολόγηση, υλοποίηση και παρακολούθηση πράξεων και τα υποβάλλει 

στον Συντονιστή της ΚΓ.  

 Υποστηρίζει τη διαδικασία υποβολής προτάσεων κατά τις περιόδους ενεργών 

προσκλήσεων, παρέχοντας διευκρινήσεις σχετικά με την πρόσκληση και την ορθή 

συμπλήρωση των εντύπων, καθώς επίσης συμμετέχοντας στις δράσεις 

δημοσιότητας και πληροφόρησης (ημερίδες ενημέρωσης κτλ). 

 Συντάσσει αναφορές (πίνακες, στατιστικά) επί των προτάσεων που υποβάλλονται 

και τις υποβάλλει στον Συντονιστή της ΚΓ.  

 Συμμετέχει σε όλες τις φάσεις της διαδικασίας αξιολόγησης πράξεων σύμφωνα με 

ό,τι προβλέπεται από τον Οδηγό Αξιολόγησης Πράξεων του Προγράμματος που 

καταρτίζεται με ευθύνη της Δ.Α. 

 Παρακολουθεί και παρέχει υποστήριξη στους εταίρους κατά τη διάρκεια  

υλοποίησης των πράξεων ελέγχοντας την τήρηση των υποχρεώσεων των 

δικαιούχων, όπως αυτές περιγράφονται στη σύμβαση χρηματοδότησης, στην 

εγκεκριμένη πρόταση, τη συμφωνία εταιρικής συνεργασίας και το εγκεκριμένο 

Σύστημα Διαχείρισης και Ελέγχου του Προγράμματος. Διατηρεί συνεχή επαφή – 

και τηρεί τη σχετική αλληλογραφία – με τους δικαιούχους των εγκεκριμένων 

πράξεων και κυρίως με τον Κύριο Δικαιούχο, προτείνοντας διορθωτικές ενέργειες, 

όταν απαιτείται. Συμμετέχει σε συναντήσεις με τους δικαιούχους, σε επίπεδο 

πράξεων, για την επίλυση τυχόν προβλημάτων υλοποίησης. 
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 Επεξεργάζεται αιτήματα τροποποίησης που υποβάλλονται από τους Κύριους 

Δικαιούχους και εισηγείται σχετικά στο Συντονιστή της ΚΓ.  

 Υποστηρίζει τη Δ.Α. στη διαδικασία διεκπεραίωσης των αιτημάτων τροποποίησης.  

 Υποστηρίζει τη Δ.Α. στη διοργάνωση και υλοποίηση των συνεδριάσεων των 

Επιτροπών Παρακολούθησης και Καθοδήγησης και στην υλοποίηση των 

Αποφάσεων αυτών εν γένει.  

 Εισάγει στο πληροφοριακό σύστημα όλα τα απαιτούμενα δεδομένα επί των 

υλοποιούμενων πράξεων, σύμφωνα με το εγκεκριμένο σύστημα διαχείρισης 

ελέγχου και τις οδηγίες της Δ.Α.  

 Συνεργάζεται με τη Δ.Α. για την προετοιμασία αναφορών προς την Επιτροπή 

Παρακολούθησης και την Ευρωπαϊκή Επιτροπή, σχετικά με τη φυσική και 

οικονομική πρόοδο των πράξεων και του Προγράμματος. 

 Συμβάλει στη σύνταξη των Ετήσιων εκθέσεων και της Τελικής Έκθεσης του 

Προγράμματος. 

 Συνεισφέρει  στη διαδικασία κατάρτισης των  Εκθέσεων Αξιολόγησης. 

 Συμβάλει στη σύνταξη έκθεσης περιβαλλοντικών επιπτώσεων των πράξεων, βάσει 

του ισχύοντος κάθε φορά συστήματος παρακολούθησης, και συντάσσει σχετικές 

αναφορές επ’ αυτών με την καθοδήγηση της Δ.Α. 

 Μεριμνά για την εφαρμογή των συστάσεων και των διορθώσεων, μετά από έλεγχο 

ελεγκτικού οργάνου. 

 Υποστηρίζει τη Δ.Α. στο συνεχή έλεγχο της πορείας υλοποίησης του 

Προγράμματος και τον έγκαιρο εντοπισμό και αντιμετώπιση αποκλίσεων στην 

υλοποίηση των πράξεων, προκειμένου να επιτευχθούν οι στόχοι του 

Προγράμματος.  

 Υποστηρίζει τη Δ.Α. στη συλλογή και τήρηση όλων των εγγράφων που σχετίζονται 

με τις δαπάνες και τους ελέγχους, προκειμένου να εξασφαλιστεί αποτελεσματική 

διαδρομή ελέγχου. 

 Συμμετέχει σε ενημερωτικά σεμινάρια για τους δικαιούχους που διοργανώνει η 

Δ.Α., η ΚΓ και η ΓΔ ΕΠΣΑ.  

 Συμμετέχει σε δράσεις ενημέρωσης/κατάρτισης επί θεμάτων αρμοδιότητάς του. 

 Παρακολουθεί σε συνεργασία με τη Δ.Α. και τη ΓΔ ΕΠΣΑ τις 

συνέργειες/συμπληρωματικότητα καθώς και την κεφαλαιοποίηση του 

Προγράμματος Συνεργασίας Ελλάδα-Κύπρος 2014-2020 σε σχέση με άλλα 
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προγράμματα συνεργασίας στα οποία συμμετέχουν οι 2 χώρες (όπως MED, 

BALKAN MED, INTERREG EUROPE, ENI MED), άλλα σχετικά Προγράμματα και 

Πρωτοβουλίες της ΕΕ καθώς και με αυτά που χρηματοδοτούνται από εθνικούς 

πόρους των 2 χωρών.  

 


