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	Τελική Έκθεση Πράξης 



	ΧΩΡΟΣ ΓΙΑ ΤΟ ΛΟΓΟΤΥΠΟ ΠΡΑΞΗΣ



	Ακρωνύμιο πράξης
	

	Τίτλος πράξης
	

	Κύριος Δικαιούχος
	

	Ημερομηνία έναρξης πράξης
	
	Ημερομηνία λήξης πράξης
	
	Διάρκεια
	

	Άξονας Προτεραιότητας
	

	Επενδυτική προτεραιότητα
	

	Αύξοντας  αριθμός πρόσκλησης
	
	Αριθμός Πρωτοκόλλου
	
	Κωδικός ΟΠΣ
	

	Ημερομηνία υποβολής
	


ΠΡΟΛΟΓΟΣ
Το πεδίο εφαρμογής της Τελικής Έκθεσης Πράξης είναι να παρέχει όλες τις απαραίτητες πληροφορίες σχετικά με τις επιδόσεις, τα αποτελέσματα και τις επιπτώσεις του συνόλου της Πράξης. Το περιεχόμενο της έκθεσης θα χρησιμοποιηθεί από τη Διαχειριστική Αρχή και την Κοινή Γραμματεία για τη διάχυση και κοινοποίηση των αποτελεσμάτων της πράξης, για τη βελτίωση των διαδικασιών υλοποίησης σε επίπεδο πράξης και Προγράμματος και για την προετοιμασία του εδάφους για τον καθορισμό στρατηγικών και προτεραιοτήτων της επόμενης Προγραμματικής Περιόδου. Για το λόγο αυτό, συνιστάται στους εταίρους των πράξεων να δίνουν ιδιαίτερη έμφαση στην προστιθέμενη αξία τους και να υπογραμμίζουν τα οφέλη που προκύπτουν από τα αποτελέσματα της Πράξης στις διάφορες ομάδες-στόχους εντός της περιοχής του Προγράμματος.

Η Τελική Έκθεση Πράξης αποτελείται από την παρούσα έκθεση και από 2 παραρτήματα:

• Παράρτημα Α: Το τελικό Τεχνικό Δελτίο Πράξης 
Το τελικό Τεχνικό Δελτίο Πράξης πρέπει να συμπληρώνεται με όλες τις πληροφορίες, σύμφωνα με τις δραστηριότητες που πραγματικά υλοποιήθηκαν. Για τα τμήματα όπου ζητούνται να συμπληρωθούν παρόμοιες πληροφορίες όπως στην Τελική Έκθεση Πράξης, δηλαδή:

- Πληροφόρηση και δημοσιότητα

- Βιωσιμότητα των αποτελεσμάτων

- Προστιθέμενη αξία

- Επίπτωση στις ομάδες στόχους

οι δικαιούχοι πρέπει να παράσχουν στο Τεχνικό Δελτίο Πράξης μια σύντομη περιγραφή. Πρέπει να σημειωθεί ότι όλοι οι πίνακες που σχετίζονται με τον προϋπολογισμό πρέπει να συμπληρωθούν με τις πραγματικά επαληθευθείσες δαπάνες.

Επίσης όλα τα παραδοτέα (πέρα από τα παραδοτέα της δημοσιότητας που αναφέρονται παρακάτω θα πρέπει να αναρτηθούν σύμφωνα με τα οριζομένα στο Παράρτημα Β: Υλικό Δημοσιότητας/σημείο Α 

Το τελικό Τεχνικό Δελτίο Πράξης πρέπει επίσης να υπογραφεί και να σφραγισθεί όπως αυτό εκτυπώνεται από το ΟΠΣ .

• Παράρτημα Β: Υλικό Δημοσιότητας

Για την αποτελεσματικότερη προβολή και προώθηση των αποτελεσμάτων και των πράξεών του, το Πρόγραμμα ζητά κάθε είδους δημοσιεύσιμα οπτικοακουστικά υλικά / προϊόντα που μπορούν να χρησιμοποιηθούν σε διάφορες εκδηλώσεις δημοσιότητας σε διακρατικό και εθνικό επίπεδο. Τέτοια υλικά θα μπορούσαν να είναι:

- δημοσιεύσεις έργων 
- αφίσες, φυλλάδια, ενημερωτικά δελτία

- πινακίδες 

- ενδεικτικές φωτογραφίες, εικόνες, εικόνες που θα μπορούσαν να ενσωματωθούν σε ένα φυλλάδιο του προγράμματος – θα πρέπει να υποβληθούν τουλάχιστον 5 αντιπροσωπευτικές φωτογραφίες 
Σύμφωνα με το άρθρο 71 του ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΥ (ΕΕ) αριθ. 1303/2013 και τα άρθρα 2.3, 7.3 και 11 της Σύμβασης Χρηματοδότησης, όλα τα παραδοτέα που παράγονται στο πλαίσιο της πράξης  και χρηματοδοτούνται από το Πρόγραμμα, πρέπει να διατηρούνται απαλλαγμένα από όλα τα δικαιώματα και να αποθηκευτούν για τουλάχιστον 3 χρόνια μετά το κλείσιμο της πράξης.

Ειδικά για το υλικό δημοσιότητας μιας πράξης, τα αντίγραφα θα πρέπει να είναι διαθέσιμα για περίοδο 2 ετών μετά τη συμβατική λήξη της πράξης.

Επομένως, για το κλείσιμο των πράξεων, οι ΚΔ / Δ θα πρέπει
Α)  να συλλέξουν και να αναρτήσουν όλα τα παραδοτέα δημοσιότητας που έχουν αναπτυχθεί / παραχθεί στην επίσημη ιστοσελίδα της κάθε πράξης, τα οποία θα είναι διαθέσιμα για χρήση και λήψη τους. Σε περίπτωση που κάποιο έργο δεν έχει επίσημο ιστότοπο τότε θα πρέπει ο ΚΔ/Δ να αναρτήσει όλο το υλικό δημοσιότητας σε μια διαδικτυακή πλατφόρμα κοινής χρήσης αρχείων όπως το OneDrive, το GoogleDrive κ.λπ. με ανοιχτή πρόσβαση στο κοινό και να αποστείλει τον σύνδεσμο στην ΚΓ. Εάν γίνει υπέρβαση της διαθέσιμης δωρεάν δυνατότητας αποθήκευσης, τότε ο ΚΔ/Δ θα πρέπει να στέλνει όλα τα παραδοτέα με USB / DVD. Λάβετε υπόψη ότι η εφαρμογή WeTransfer δεν είναι έγκυρη επιλογή, καθώς ο σύνδεσμος κοινής χρήσης έχει σύντομη ημερομηνία λήξης.
Β) να αποστείλουν στην ως παράρτημα Β της τελικής Έκθεσης  Πράξης ηλεκτρονικά σε ένα CD / DVD τα παρακάτω:

· Τελική έκθεση αποτελεσμάτων δημοσιότητας σε συνάρτηση με αρχικό επικοινωνιακό πλάνο πράξης
· Τελικό φυλλάδιο πράξης με τα αποτελέσματα (όπου προβλέπονταν)
· Πέντε (5) αντιπροσωπευτικές φωτογραφίες της πράξης 

Η Τελική Έκθεση της Πράξης θα υποβληθεί στην ΚΓ το αργότερο δύο μήνες μετά την έκδοση όλων των πιστοποιητικών επαληθευμένων δαπανών όλων των δικαιούχων της Πράξης. Η Τελική Έκθεση της Πράξης και το Παράρτημα Α πρέπει να υποβληθούν τόσο ηλεκτρονικά, όσο και σε έντυπη μορφή, υπογεγραμμένα και σφραγισμένα από τον Νομικό Εκπρόσωπο του Κύριου Δικαιούχου.
	1. Επιτελική Σύνοψη (Μέγιστο 500 λέξεις)

	Οι πράξεις πρέπει να υποβάλλουν μια περίληψη των κυρίων δραστηριοτήτων τους, επιτευγμάτων τους, της προστιθέμενης αξίας τους και της συνολικής επίπτωσής τους στις ομάδες-στόχους. Το κείμενο πρέπει να είναι πλήρες και κατανοητό, έχοντας διατύπωση κατάλληλη για δημοσίευση 




	2. Επίπτωση στις Ομάδες-Στόχους, Προστιθέμενη Αξία, Επίτευξη δεικτών και Διασυνοριακή Συνεργασία (Mέγιστο 300 λέξεις)

	Εδώ ορίζονται οι ομάδες-στόχοι και η τοποθεσία των δραστηριοτήτων της πράξης. Περιγράφονται επίσης τα οφέλη αυτού, η επιρροή της πράξης καθώς και η προστιθέμενη αξία που παράγεται από το διασυνοριακό προφίλ του. Εδώ ζητείται  επίσης μια λεπτομερέστερη περιγραφή της προστιθέμενης αξίας της πράξης, σε σύγκριση με την πληροφορία που ζητείται στο Τελικό Τεχνικό Δελτίο Πράξης Τεκμηρίωση  /αναφορά του επιπέδου επίτευξης των δεικτών τα πράξης . 
 


	3. Αειφορία αποτελεσμάτων και παρεπόμενες δράσεις (Mέγιστο 400 λέξεις)

	· Καταδείξτε την αειφορία  των αποτελεσμάτων της πράξης σε επιχειρησιακό και χρηματοοικονομικό επίπεδο μετά το τέλος της περιόδου χρηματοδότησης, καθώς επίσης τη δυνατότητα επαναχρησιμοποίησης αυτών σε άλλο πλαίσιο, όπως ακόμη και τις επιπτώσεις μακράς διαρκείας. 

· Περιγράψτε τα μέτρα που εφαρμόσθηκαν για την εξασφάλιση της αειφορίας των αποτελεσμάτων της πράξης σε μεσο-/μακροπρόθεσμο χρονικό ορίζοντα και  τις πιθανές παρεπόμενες δράσεις(follow-ups)μετά το κλείσιμο της πράξης 

· Καθορίστε τις πιθανές δράσεις κεφαλαιοποίησης  

· Περιγράψτε τις επιπλέον δυνατότητες συνεργασίας του εταιρικού σχήματος σε συνάρτηση με τις δράσεις της πράξης.  




	4.Δημοσιότητα και οπτική οντότητα της πράξης (Mέγιστο 300 λέξεις)

	· Περιγράψτε την επικοινωνιακή στρατηγική της πράξης που πράγματι ακολουθήθηκε και  συντάξτε περίληψη των μέτρων που λήφθηκαν σε συνάρτηση με τα αποτελέσματα της πράξης.

· Αναφέρετε τα κύρια προϊόντα διάδοσης της πράξης (ιστότοπος, εξοπλισμός κλπ) καθώς και τρόπους διάδοσης κατά τη διάρκεια του κύκλου ζωής της πράξης (συνέδρια, δελτία τύπου κλπ) 

· Παρέχετε πληροφόρηση για επιπλέον μέτρα που σχεδιάζονται για μετά τη λήξη της πράξης 

· Περιγράψτε την επίπτωση της επικοινωνιακής στρατηγικής στην αειφορία των αποτελεσμάτων της πράξης 




	5.Προβλήματα/Προκλήσεις που αντιμετωπίστηκαν και προτάσεις (Mέγιστο 300 λέξεις)

	· Κύρια προβλήματα και προκλήσεις που προέκυψαν κατά την υλοποίηση της πράξης (διαχειριστικά, οικονομικά, επιχειρησιακά, επικοινωνίας κλπ)

· Περιγραφή των μέτρων επίλυσης που λήφθηκαν και των διαδικασιών που ακολουθήθηκαν 

· Συνεισφορά των Οργάνων του Προγράμματος στην επίλυση προβλημάτων (Διαχειριστική Αρχή, Κοινή Γραμματεία, Εθνικό Σημείο Επαφής κλπ) 

· Προτεινόμενες βελτιώσεις και συστάσεις για τη νέα Προγραμματική Περίοδο 




	6. Διαδικασίες Ελέγχου και Επαλήθευσης κατά τη διάρκεια της υλοποίησης της πράξης  (Mέγιστο 300 λέξεις)

	· Σύντομη περιγραφή των ελέγχων που έγιναν (Επιτόπιες επιθεωρήσεις από τη ΔΑ/ΚΓ, Πρωτοβάθμιος Έλεγχος, Δευτεροβάθμιος Έλεγχος κλπ) 

· Προτάσεις και συστάσεις από τα αρμόδια όργανα του Προγράμματος 
· Συμμόρφωση εκ μέρους των δικαιούχων 

	


7.Διατεθέντες πόροι 
Ο ακόλουθος πίνακας παρέχει μια σύντομη επισκόπηση των πόρων που πράγματι εγκρίθηκαν για την πράξη και κάθε δικαιούχο επιμέρους βάσει της Σύμβασης Χρηματοδότησης, καθώς και των πόρων που πράγματι διατέθηκαν και επαληθεύθηκαν. Αυτός ο πίνακας πρέπει να είναι σε συμφωνία με την πληροφορία που παρέχεται στο Παράρτημα Α της Τελικού Δελτίου Προόδου του πράξης. 

Κάντε διπλό κλικ στον ακόλουθο πίνακα για να δημιουργήσετε τη φόρμα excel 
Πίνακας 1 : Οικονομική επισκόπηση της πράξης 
	
	
	
	
	
	
	
	

	A/A δικαιούχου
	Δικαιούχος 
	Χώρα 
	Εγκεκριμένος Προϋπολογισμός 
	Επαληθευμένος Προϋπολογισμός  
	Διαφορά
	Επαληθευμένες Δαπάνες μετά από διορθώσεις 
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8.Στοιχεία επικοινωνίας και Υπογραφή 
Εισάγετε τα στοιχεία επικοινωνίας για την παροχή πληροφοριών για την πράξη μετά το επίσημο κλείσιμό της
	Επωνυμία Κυριου Δικαιουχου στα Αγγλικά 
	MUNICIPALITY OF HERAKLION OF CRETE

	Επωνυμία Κυριου Δικαιουχου στα Ελληνικά
	ΔΗΜΟΣ ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ ΚΡΗΤΗΣ


	Νόμιμος εκπρόσωπος
	ΙΝΙΩΤΑΚΗΣ ΠΕΤΡΟΣ


	Θέση νομίμου εκπροσώπου στο φορέα
	ΑΝΤΙΔΗΜΑΡΧΟΣ 


	Αρμόδιος επικοινωνίας για την πράξη
	ΔΡΟΣΟΥ ΖΑΧΑΡΕΝΙΑ 


	Υπεύθυνος πράξης
	ΔΡΟΣΟΥ ΖΑΧΑΡΕΝΙΑ 


	Οικονομικός Υπεύθυνος


	ΔΡΟΣΟΥ ΖΑΧΑΡΕΝΙΑ

	Διεύθυνση


	ΑΓΙΟΥ ΤΙΤΟΥ 1, 71202 ΗΡΑΚΛΕΙΟ ΚΡΗΤΗΣ

	Χώρα


	ΕΛΛΑΔΑ 

	Tηλέφωνο

	2813 409178

	E-mail


	drosou@heraklion.gr

	Fax


	2813 409181

	Iστοσελίδα φορέα

	www.heraklion.gr

	Ιστοσελίδα πράξης

	www.fykhsap-ellada-cyprus.gr


Τόπος και Ημερομηνία:    

Όνομα και τίτλος υπογραφοντος
Σφραγίδα και υπογραφή του Νόμιμου Εκπροσώπου 

του Κυριου Δικαιουχου
