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Παράρτημα 6- ΑΝΟΙΚΤΗ

 ΚΛΕΙΣΤΗ

ΔΙΑΠΡΑΓΜΑΥΤΕΥΣΗΣ

ΠΙΝΑΚΑΣ ΑΥΤΟΕΛΕΓΧΟΥ ΣΥΜΒΑΤΟΤΗΤΑΣ ΕΓΓΡΑΦΩΝ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑΣ ΑΝΑΘΕΣΗΣ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ ΜΕ ΤΟ ΝΟΜΟΘΕΤΙΚΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΓΙΑ ΤΗ ΣΥΝΑΨΗ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΥΜΒΑΣΕΩΝ ΓΙΑ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥΣ ΕΚΤΙΜΩΜΕΝΗΣ ΑΞΙΑΣ μέχρι €125.000 ΓΙΑ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΚΑΙ ΠΡΟΜΗΘΕΙΕΣ Ή μέχρι €500.000 ΓΙΑ ΕΡΓΑ

Αναθέτουσα Αρχή/Αναθέτων Φορέας (ΑΑ/ΑΦ):………………….....................................................................

Τίτλος Διαγωνισμού:……………………………………………………..……………………………………………….……..

Αριθμός Διαγωνισμού ………………………                                   Εκτιμώμενη Αξία:…………………….………..

ΕΝΟΤΗΤΑ Α: Έλεγχος Συμβατότητας Εγγράφων Διαγωνισμού  
	Α/Α
	ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΛΕΓΧΟΥ 
	ΝΑΙ
	ΟΧΙ
	Δ/Ε
	ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ

	1
	Έχουν χρησιμοποιηθεί τα πρότυπα έγγραφα του Γενικού Λογιστηρίου;
	
	
	
	

	2
	Ο υπολογισμός της εκτιμώμενης αξίας είναι σύμφωνα με την Νομοθεσία και έχουν συμπεριληφθεί τυχόν δικαιώματα προαίρεσης ή δικαίωμα παράτασης της σύμβασης;

[(άρθ. 10-Ν.73(Ι)/2016), (άρθ. 11-Ν.140(Ι)/2016
	
	
	
	ΕΚΤΙΜΩΜΕΝΗ ΑΞΙA 
€------------

ΔΙΚΑΙΩΜΑ 
· ΠΡΟΑΙΡΕΣΗΣ  €---------------
· ΠΑΡΑΤΑΣΗΣ  -----------------

	3
	Επιβεβαιώνεται ότι ο διαγωνισμός που διενεργείται δεν είναι αποτέλεσμα κατάτμησης, με σκοπό την ευνοϊκή εφαρμογή των διατάξεων του Νόμου για κάτω από τα Ευρωπαϊκά Κατώτατα Όρια;
	
	
	
	

	4
	Αναφέρεται ρητά η χρηματοδότηση του έργου στα έγγραφα του διαγωνισμού; 
	
	
	
	

	5
	Αναφέρεται ρητά η προθεσμία υποβολής εισηγήσεων/ σχολίων/ παρατηρήσεων επί των εγγράφων διαγωνισμού από τους ενδιαφερόμενους;
	
	
	
	

	6
	Η προθεσμία για την παροχή διευκρινήσεων/τροποποιήσεων προς τους οικονομικούς φορείς είναι σύμφωνα με τη Νομοθεσία; 

(4 μέρες πριν την ημερομηνία υποβολής των προσφορών)
	
	
	
	

	
	Δικαίωμα και Προϋποθέσεις Συμμετοχής
	
	
	
	

	7
	Καθορίζονται με σαφήνεια οι δικαιούμενοι συμμετοχής, χωρίς να υπάρχουν περιοριστικές διατάξεις που αντίκεινται στην νομοθεσία;
	
	
	
	

	8
	Αναφέρονται με σαφήνεια οι προϋποθέσεις που πρέπει να τηρούνται για συμμετοχή στο διαγωνισμό, όσον αφορά:

· Υποχρεωτικούς και δυνητικούς λόγους αποκλεισμού,

· οικονομική και χρηματοοικονομική επάρκεια,

· τεχνική και επαγγελματική ικανότητα;
	
	
	
	

	9
	Οι προϋποθέσεις συμμετοχής που έχουν συμπεριληφθεί είναι σύμφωνα με τη Νομοθεσία; 
[(Άρθρα 56-66 Ν.73(Ι)/2016),

(Άρθρα 73-78 Ν.140(Ι)/2016)]
	
	
	
	

	10
	Σε περιπτώσεις κοινοπραξιών / υπεργολαβίας αναφέρονται με σαφήνεια οι προϋποθέσεις που πρέπει να πληρούνται για συμμετοχή στο διαγωνισμό χωρίς να υπάρχουν περιοριστικές διατάξεις που να αντίκεινται στη Νομοθεσία;
	
	
	
	

	11
	Αναφέρεται η δυνατότητα των οικονομικών φορέων να στηρίζονται σε δυνατότητες άλλων οικονομικών φορέων όσον αφορά:

την οικονομική και χρηματοοικονομική επάρκεια 

τεχνική και επαγγελματική ικανότητα;
	
	
	
	

	12
	Εγγύηση Συμμετοχής/ Δέσμευση μη απόσυρσης της προσφοράς

Αναφέρεται με σαφήνεια το ύψος, το είδος, το νόμισμα, η μορφή, η γλώσσα, καθώς και τα ιδρύματα από τα οποία γίνονται αποδεκτές οι εγγυήσεις συμμετοχής;

Στην περίπτωση που δεν απαιτείται εγγύησης συμμετοχής έχει ζητηθεί «Δέσμευση μη Απόσυρσης Προσφοράς»;
	
	
	
	

	12α
	Αναφέρονται με σαφήνεια οι κυρώσεις που θα υποστεί ΟΦ, σε περίπτωση που αποσύρει την προσφορά του;
	
	
	
	

	13
	Ισχύς των Προσφορών 

Αναφέρεται με σαφήνεια η περίοδος ισχύος των προσφορών;
	
	
	
	

	14
	Υποβολή Προσφορών 

Αναφέρεται με σαφήνεια ο τρόπος, τόπος και χρόνος υποβολής προσφορών;
	
	
	
	

	15
	Προθεσμίες

Τηρούνται οι προβλεπόμενες από το νόμο προθεσμίες για την υποβολή των προσφορών;

ΝΑ ΕΠΙΣΥΝΑΦΤΕΙ ΑΝΤΙΓΡΑΦΟ ΤΗΣ ΠΡΟΚΗΡΥΞΗΣ 

Άρθ.89, Ν.73(Ι)/2016/ Άρ 102, Ν140(Ι)/2016
Ανοικτή:14 ημέρες- ελάχιστη προθεσμία

Κλειστή/ Διαπραγμάτευση: 
Aίτηση συμμετοχής:14 ημέρες-ελάχ. προθεσμία

Προσφορά:14 ημέρες-ελάχ. προθεσμία
	
	
	
	ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΠΡΟΚΗΡΥΞΗΣ: 
----------------------------



	16
	Τα δικαιολογητικά που ζητούνται για υποβολή συνάδουν με τις απαιτήσεις των εγγράφων όσον αφορά το δικαίωμα και τις προϋποθέσεις συμμετοχής;
	
	
	
	

	17
	Δίνονται σαφής οδηγίες καθώς και παραπομπές στα σχετικά έντυπα για τη σωστή συμπλήρωση του τεχνικού και οικονομικού μέρους της προσφοράς;
	
	
	
	

	18
	Περιγράφονται με σαφήνεια τα στάδια της διαδικασίας αξιολόγησης;

Έλεγχος δικαιώματος και προϋποθέσεων συμμετοχής, Τεχνική Αξιολόγηση, Οικονομική αξιολόγηση.
	
	
	
	

	19
	Στα έγγραφα του διαγωνισμού αναφέρεται ξεκάθαρα το κριτήριο ανάθεσης της σύμβασης; 
(Πλέον Συμφέρουσα Από Οικονομική Άποψη Προσφορά βάσει Τιμής / Κόστους/ Βέλτιστη Σχέση Τιμής-Ποιότητας)
	
	
	
	ΚΡΙΤΗΡΙΟ ΑΝΑΘΕΣΗΣ
Βάσει:-----------------------------


	20
	Στις περιπτώσεις που επιτρέπεται η υποβολή προσφοράς για μέρος του αντικειμένου της σύμβασης, αναφέρεται με σαφήνεια ο τρόπος ανάθεσης (συνολικά ή κατά είδος);
	
	
	
	

	21
	Αναφέρεται η διαδικασία που θα ακολουθηθεί για την επιλογή του τελικού αναδόχου, στις περιπτώσεις όπου υπάρχουν περισσότερες της μίας προσφορές που δικαιούνται κατακύρωση;
	
	
	
	

	22
	Αν το κριτήριο ανάθεσης είναι βάσει της βέλτιστης σχέσης τιμής-ποιότητας 
	--
	--
	--
	--

	22α
	Έχουν καθοριστεί με σαφήνεια τα κριτήρια αξιολόγησης, οι παράμετροι τους καθώς και οι βαθμολογίες που θα τους δοθούν;
	
	
	
	

	22β
	Τα κριτήρια αξιολόγησης που έχουν καθοριστεί είναι ανάλογα του μεγέθους και σχετικά με το αντικείμενο της σύμβασης;
	
	
	
	

	22γ
	Αναφέρεται ρητά ο συσχετισμός (τύπος υπολογισμού) της τεχνικής με την οικονομική προσφορά για σκοπούς ανάθεσης;
	
	
	
	

	23
	Αν το Κριτήριο ανάθεσης είναι βάσει  κόστους
	--
	--
	--
	--

	23α
	Έχουν καθοριστεί με σαφήνεια οι παράμετροι που θα ληφθούν υπόψη για την κοστολόγηση του κύκλου ζωής;
	
	
	
	

	23β
	Είναι οι παράμετροι σχετικοί και συνδέονται με το αντικείμενο της σύμβασης;
	
	
	
	

	23γ
	Είναι οι παράμετροι μετρήσιμοι και μετατρέπονται σε χρηματική αξία; 
	
	
	
	

	24
	Κατάρτιση και Υπογραφή της Σύμβασης
	--
	--
	--
	--

	24α
	Αναφέρεται η υποχρέωση του επιλεγέντα οικονομικού φορέα να προσέλθει για την υπογραφή της σύμβασης, καθώς και οι κυρώσεις που θα επιβληθούν για μη προσέλευση του;
	
	
	
	

	24β
	Αναφέρονται ρητά τα έγγραφα τα οποία πρέπει να προσκομίσει ο επιλεγμένος οικονομικός φορέας για την υπογραφή της σύμβασης;
	
	
	
	

	24γ
	Αναφέρεται η διαδικασία που θα ακολουθηθεί για την ανάθεση της σύμβασης, σε περίπτωση μη προσέλευσης;
	
	
	
	

	25
	Έχουν χρησιμοποιηθεί από τα πρότυπα έγγραφα αυτούσιοι οι Γενικοί Όροι (Παράρτημα Ι), χωρίς να έχουν διενεργηθεί οποιεσδήποτε αλλαγές σε αυτούς;
	
	
	
	

	26
	Έχει ενεργοποιηθεί το άρθρο «Λοιπές Ρυθμίσεις» που αφορά τροποποιήσεις στους Γενικούς Όρους;

Εάν ναι, οι τροποποιήσεις όσον αφορά τους Γενικούς Όρους που έχουν γίνει, συνάδουν με τη Νομοθεσία;
	
	
	
	

	27
	Αναφέρεται με σαφήνεια η διαδικασία και ο τρόπος πληρωμής που θα ακολουθηθεί; 
	
	
	
	

	28
	Σε περιπτώσεις συμβάσεων υπηρεσιών έχουν συνδεθεί τα παραδοτέα με τις πληρωμές;
	
	
	
	

	29
	Έχουν εκδοθεί τροποποιητικά έγγραφα από την ημέρα της προκήρυξης του διαγωνισμού;
	
	
	
	

	30
	Διασφαλίζεται ότι το σύνολο των τροποποιήσεων επί των εγγράφων δε διαφοροποιούν ουσιωδώς τις συνθήκες ανταγωνισμού που υπήρχαν στα αρχικά έγγραφα;

(π.χ Δε διαφοροποιούν ουσιωδώς τη φύση και το μέγεθος του αντικειμένου της σύμβασης, τις προϋποθέσεις συμμετοχής και τις τεχνικές προδιαγραφές)
	
	
	
	

	31
	Εάν έχουν τροποποιήσει ουσιωδώς τα έγγραφα διαγωνισμού, δόθηκε ανάλογη παράταση στην ημερομηνία υποβολής των προσφορών;
	
	
	
	


ΕΝΟΤΗΤΑ Β:  Έλεγχος Συμβατότητας Διαδικασίας Ανάθεσης 
	Α/Α
	ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΛΕΓΧΟΥ 
	ΝΑΙ
	ΟΧΙ
	Δ/Ε
	ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ

	1
	Έχει συσταθεί σχετική επιτροπή αξιολόγησης / διαχειριστική επιτροπή;
	
	
	
	

	2
	Έχει υπογραφεί από όλα τα μέλη της επιτροπής αξιολόγησης η «Δήλωση ευσυνείδητης και αμερόληπτης εκτέλεσης των καθηκόντων τους»;
	
	
	
	

	3
	Η έκθεση αξιολόγησης υπογράφηκε από όλα τα μέλη της επιτροπής;
	
	
	
	

	4
	Η έκθεση αξιολόγησης καταλήγει σε σαφή και ξεκάθαρη εισήγηση;
	
	
	
	

	5
	Ο αποκλεισμός προσφέροντα είναι επαρκώς τεκμηριωμένος με σχετικές αναφορές στα έγγραφα διαγωνισμού και στη Νομοθεσία;
	
	
	
	

	6
	Τηρήθηκε η αρχή της ίσης μεταχείρισης προς όλους τους προσφέροντες;
	
	
	
	

	7
	Τυχόν πρόσθετες πληροφορίες ή διευκρινήσεις οι οποίες ζητήθηκαν από την Επιτροπή Αξιολόγησης αναφέρονται στην έκθεση αξιολόγησης;
	
	
	
	

	8
	Τα κριτήρια που αξιολογούνται ή οι παράμετροι κοστολόγησης κύκλου ζωής είναι σύμφωνα με τα έγγραφα του διαγωνισμού;
Αξιολογούνται και λαμβάνονται υπόψη όλα τα κριτήρια και παράμετροι (και μόνο αυτά) που αναφέρονται στα έγγραφα διαγωνισμού.
	
	
	
	

	9
	Τεκμηριώνονται πλήρως οι βαθμολογίες που δίνονται; (Όπου εφαρμόζεται)
	
	
	
	

	10
	Η ανάθεση γίνεται σύμφωνα με το κριτήριο ανάθεσης που αναφέρεται στα έγγραφα του διαγωνισμού;
	
	
	
	

	11
	Η ανάθεση έγινε από το αρμόδιο όργανο ανάλογα με το ποσό, το οποίο συνήλθε νομότυπα; 
	
	
	
	

	12
	Διαβεβαιώνεται ότι ο επιτυχών προσφέροντας έχει προσκομίσει, κατά την υπογραφή της σύμβασης, τα οποιαδήποτε πιστοποιητικά, εγγυήσεις κλπ που απαιτούνταν στα έγγραφα του διαγωνισμού;
	
	
	
	

	13
	Διαβεβαιώνεται ότι η σύμβαση έχει χαρτοσημανθεί ορθά, σύμφωνα με τον Περί Χαρτοσήμων Νόμο.
	
	
	
	


Σχόλια:....................................................................................................................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

Ετοιμάστηκε από    :…………………………............ 

Υπογραφή             :………………………….............                          Ημερομηνία…..…….…………………....

Εγκρίθηκε από       :…………………………............    

Υπογραφή             :………………………..........……                        Ημερομηνία:….....………………….…......

Σημείωση: Αν η απάντηση σε οποιοδήποτε από τα παραπάνω είναι ΟΧΙ, να δοθεί σαφής εξήγηση. 

	Α/Α

	ΕΓΓΡΑΦΑ ΠΟΥ ΤΗΡΟΥΝΤΑΙ ΣΤΟ ΦΑΚΕΛΟ ΤΟΥ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ 
	ΑΡ. ΦΑΚ.

	ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ


	1
	Έγγραφα διαγωνισμού και τυχόν διορθωτικά ή διευκρινιστικά έγγραφα
	
	

	2
	Οποιαδήποτε αλληλογραφία μεταξύ ΑΑ/ΑΦ και Οικονομικών Φορέων.
	
	

	3
	Στοιχεία σε σχέση με τη φύση των τροποποιήσεων  και το λόγο που διενεργήθηκαν
	
	

	4
	Έντυπο καταγραφής προσφορών που υποβλήθηκαν
	
	

	5
	Σύσταση της Επιτροπής Αξιολόγησης και σχετικός διορισμός των μελών της (ισχύει και σε περίπτωση αντικατάστασης μελών).
	
	

	6
	Υπογεγραμμένες και συμπληρωμένες δηλώσεις ευσυνείδητης και αμερόληπτης εκτέλεσης των καθηκόντων των μελών της Επιτροπής (ισχύει και σε περίπτωση αντικατάστασης μελών).
	
	

	7
	Έκθεση Αξιολόγησης που ετοιμάστηκε από την Επιτροπή Αξιολόγησης
	
	

	8
	Έγκριση προϊστάμενου ΑΑ/ΑΦ για ανάθεση της σύμβασης  (και Πρακτικά Απόφασης Ανάθεσης Συμβουλίου Προσφορών / Αρμοδίου οργάνου, εφόσον απαιτείται)
	
	

	9
	Επιστολή ενημέρωσης αποτυχόντων προσφερόντων
	
	

	10
	Επιστολή ενημέρωσης επιτυχόντα 
	
	

	11
	Πιστοποιητικά (απαραίτητα έγγραφα) που υποβλήθηκαν από τον επιτυχόντα κατά την υπογραφή της σύμβασης
	
	

	12
	Αλληλογραφία αναφορικά με παράπονα των αποτυχόντων. 
	
	


11

