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Μεθοδολογία Παρακολούθησης του Συστήματος Διαχείρισης και Ελέγχου 


















ΕΙΣΑΓΩΓΗ 
Το Σύστημα Διαχείρισης και Ελέγχου (εφεξής ΣΔΕ) του Προγράμματος Συνεργασίας Interreg V-A Ελλάδα – Κύπρος 2014-2020 (εφεξής «Πρόγραμμα») έχει σχεδιαστεί από την Ειδική Υπηρεσία Διαχείρισης των Προγραμμάτων του Στόχου Ευρωπαϊκή Εδαφική Συνεργασία ως Διαχειριστική Αρχή (ΔΑ)  του Προγράμματος  σε συνεργασία με τις αρμόδιες Αρχές του Προγράμματος και στις δύο συνεργαζόμενες χώρες. Το Σύστημα αυτό δομήθηκε στη βάση του Συστήματος Διαχείρισης και Ελέγχου του αντίστοιχου Προγράμματος της περιόδου 2007-2013, έλαβε υπόψη του τη νέα αρχιτεκτονική των Προγραμμάτων Συνεργασίας μεταξύ των Κρατών - Μελών και ενσωμάτωσε τις νέες απαιτήσεις του Κανονισμού (ΕΕ) 1303/2013 και του Κανονισμού (ΕΕ) 1299/2013 για την Προγραμματική Περίοδο 2014-2020.
Σε αυτό το πλαίσιο και για τους σκοπούς της Παρακολούθησης της εφαρμογής και αποτελεσματικότητας του ΣΔΕ του Προγράμματος Interreg V-A Ελλάδα – Κύπρος 2014-2020 καθώς και ενδεχόμενων τροποποιήσεων/βελτιώσεων και επικαιροποίησης αυτού,  αναπτύχθηκε και θα εφαρμόζεται από τη Διαχειριστική Αρχή του Προγράμματος, η παρούσα Μεθοδολογία Παρακολούθησης. 
Υπεύθυνη Μονάδα για την ανάπτυξη και την παρακολούθηση της εφαρμογής του ΣΔΕ είναι η Μονάδα Α της ΔΑ. Στο πλαίσιο της παρακολούθησης της εφαρμογής του Σ∆Ε η Μονάδα Α της ΔΑ συνεργάζεται με την Αρχή Πιστοποίησης (ΑΠ), την Αρχή Ελέγχου (ΑΕ), τη Μονάδα Β2, τις Μονάδες Γ και Δ της ΔΑ, την Κοινή Γραμματεία του Προγράμματος, τις αρμόδιες αρχές της Κύπρου, με την Ειδική Υπηρεσία ΟΠΣ καθώς και με άλλες αρχές σε εθνικό και ευρωπαϊκό επίπεδο όπου απαιτείται, προκειμένου να λαμβάνει γνώση για θέματα εφαρμογής του Σ∆Ε όπως ενδεχόμενα προβλήματα που εντοπίζουν οι εν λόγω αρχές και για τα οποία σχεδιάζονται από κοινού κατάλληλες παρεμβάσεις για την αντιμετώπιση τους.
Συνολικά, η Mεθοδολογία Παρακολούθησης του ΣΔΕ αναγνωρίζει ότι υπάρχουν διαφορετικά σύνολα παραγόντων που μπορεί να επηρεάσουν την αποτελεσματική υλοποίηση κάθε ΣΔΕ. Ορισμένα από αυτά σχετίζονται με το εξωτερικό περιβάλλον του κύκλου ζωής ενός προγράμματος, ενώ άλλα με το εσωτερικό. Το θεσμικό πλαίσιο, για παράδειγμα, μπορεί να θεωρηθεί χαρακτηριστικό παράδειγμα παράγοντα που σχετίζεται κυρίως με το εξωτερικό περιβάλλον, αν και οι νομοθετικές / θεσμικές αλλαγές, από μόνες τους, μπορεί να προκύψουν από τις ανάγκες του προγράμματος. Η ποιότητα της υλοποίησης του έργου, ως άλλο χαρακτηριστικό παράδειγμα, είναι ένας παράγοντας που σχετίζεται κυρίως με το εσωτερικό περιβάλλον του κύκλου ζωής ενός Προγράμματος. Με βάση αυτές τις υποθέσεις, η Παρακολούθηση του ΣΔΕ οργανώνεται στη βάση πέντε (5) Γραμμών Παρακολούθησης και δράσης (στο εξής: Γραμμές Παρακολούθησης ΣΔΕ):
· ΣΔΕ Γραμμή Παρακολούθησης  1: Θεσμικό Πλαίσιο
· ΣΔΕ Γραμμή Παρακολούθησης 2: Υλοποίηση του Προγράμματος
· ΣΔΕ Γραμμή Παρακολούθησης 3: Υποστήριξη των Φορέων/Αρχών του Προγράμματος 
· ΣΔΕ Γραμμή Παρακολούθησης 4: Τροποποίηση του ΣΔΕ
· ΣΔΕ Γραμμή Παρακολούθησης 5: Δημοσιότητα του ΣΔΕ 


ΣΔΕ Γραμμή Παρακολούθησης  1: Θεσμικό Πλαίσιο 

Η ΔA παρακολουθεί τις τροποποιήσεις του εθνικού και ενωσιακού θεσμικού πλαισίου που αφορούν στην υλοποίηση των Προγραμμάτων Ευρωπαϊκής Εδαφικής Συνεργασίας, καθώς και τις κατευθυντήριες οδηγίες και τα κείμενα εργασίας που εκδίδει η Ευρωπαϊκή Επιτροπή, και εντοπίζει τα σημεία που αφορούν στη λειτουργία του Συστήματος ∆ιαχείρισης και Ελέγχου (Σ∆Ε) και στην εφαρμογή του. 
Αναφορικά με τις αλλαγές που μπορεί να προκύψουν σε εθνικό επίπεδο στην Ελλάδα, η ΔΑ ενημερώνεται ως Υπηρεσία της Ελληνική Δημόσιας Διοίκησης. Αναφορικά με τις αλλαγές που μπορεί να προκύψουν σε εθνικό επίπεδο στην Κύπρο, συνεργάζεται με και ενημερώνεται από τις αρμόδιες αρχές της Κύπρου. 

ΣΔΕ Γραμμή Παρακολούθησης 2: Υλοποίηση του Προγράμματος 

Η Μονάδα Α’ της ΔΑ έχει τη γενική ευθύνη για την παρακολούθηση της εφαρμογής του ΣΔΕ καθ’ όλη τη διάρκεια υλοποίησης και διαχείρισης του Προγράμματος. Σε αυτό το πλαίσιο, η Μονάδα Α’ είναι υπεύθυνη για την επιβεβαίωση της εφαρμογής του ΣΔΕ, τον εντοπισμό και την αντιμετώπιση προβλημάτων που ενδέχεται να προκύψουν κατά την εφαρμογή του, τον προσδιορισμό διαδικασιών που χρήζουν βελτίωσης, απλούστευσης ή εν γένει τροποποίησης ή την καταγραφή της ανάγκης για το σχεδιασμό νέων διαδικασιών.
Η παρακολούθηση της εφαρμογής του Σ∆Ε βασίζεται στην παρακολούθηση της υλοποίησης του Προγράμματος και πραγματοποιείται, µέσω των ακόλουθων ενεργειών: 
· τη συστηματική παρακολούθηση των στοιχείων που αφορούν στη διαχείριση των πράξεων του Προγράμματος συνολικά, μέσα από τη συνεργασία με τις Επιτροπές Παρακολούθησης και Καθοδήγησης του Προγράμματος,
· τη συστηματική παρακολούθηση των στοιχείων που αφορούν στην εφαρμογή των διαδικασιών διαχείρισης και ελέγχου, μέσω σχετικών αναφορών του ΟΠΣ,  
· την παρακολούθηση των Συστημάτων Α' Βάθμιων Ελέγχων σε Ελλάδα και Κύπρο (τα ευρήματα θα καταγράφονται στο Έντυπο Παρακολούθησης των Συστημάτων Α' Βάθμιων ελέγχων σε Ελλάδα και Κύπρο. Αναλυτική περιγραφή στο Παράρτημα 8 του ΣΔΕ). 
· την κοινοποίηση στη Μονάδα Α’ από τη Μονάδα Β2 των ευρημάτων/συστάσεων σε επίπεδο υλοποίησης Προγράμματος, κάθε τρεις (3) μήνες. Η κοινοποίηση θα καλύπτει τα ευρήματα/συστάσεις των επιθεωρήσεων που διενεργήθηκαν από την Αρχή Πιστοποίησης, την Αρχή Ελέγχου και άλλες ελεγκτικές αρχές/όργανα, σε εθνικό και ευρωπαϊκό επίπεδο (π.χ. Ελεγκτικό Συνέδριο, κλπ), τα οποία αφορούν στις Πράξεις του Προγράμματος και ενδεχομένως είναι συστημικού χαρακτήρα. 
· την παρακολούθηση από τη Μονάδα Α’ της ΔΑ, των συστάσεων της Αρχής Πιστοποίησης, της Αρχής Ελέγχου και άλλων  ελεγκτικών αρχών/οργάνων, εθνικών και ευρωπαϊκών (π.χ. Ελεγκτικό Συνέδριο κλπ), τα οποία αφορούν στο ΣΔΕ του Προγράμματος.
· τα αποτελέσματα από την εξέταση ενδεχόμενων καταγγελιών που υποβάλλονται για τις συγχρηματοδοτούμενες πράξεις, σύμφωνα µε τα οριζόμενα στο Παράρτημα 4,  
· την παρακολούθηση και αξιοποίηση των αποτελεσμάτων αξιολόγησης κινδύνων και της εξέτασης κινδύνων ή/και ενδείξεων απάτης, σύμφωνα με τα οριζόμενα στο Παράρτημα 4.
· την παρακολούθηση των ετήσιων εκθέσεων ελέγχου που παρουσιάζουν τα κύρια ευρήματα των ελέγχων που διεξάγει η Αρχή Ελέγχου και των ετήσιων περιλήψεων των τελικών εκθέσεων ελέγχου, των ελέγχων και της γνωμοδότησης ελέγχου που προβλέπονται στο άρθρο 59 παράγραφος 5, του Δημοσιονομικού Κανονισμού και του άρθρου 11 του ελληνικού νόμου 4314/2014 και συνοδεύουν τη Δήλωση Διαχείρισης, ιδίως όσον αφορά τα ευρήματα που έχουν αντίκτυπο στο ΣΔΕ.
· την κοινοποίηση στη Μονάδα Α' της ΔΑ του σχεδίου της Ετήσιας και Τελικής Έκθεσης Υλοποίησης του Προγράμματος για την παροχή σύμφωνης γνώμης στα θέματα που αφορούν το ΣΔΕ, σύμφωνα με τα προβλεπόμενα στο Παράρτημα 10 του ΣΔΕ. Στη συνέχεια, κοινοποίηση της Έκθεσης όπως εγκρίνεται από την Επιτροπή Παρακολούθησης καθώς και όλης της σχετικής αλληλογραφίας με την Ευρωπαϊκή Επιτροπή. Οι κοινοποιήσεις αυτές γίνονται με μέριμνα της Μονάδας Β2’.

ΣΔΕ Γραμμή Παρακολούθησης 3: Υποστήριξη των Φορέων/Αρχών του Προγράμματος

Η ΔΑ παρακολουθεί ενδεχόμενες µμεταβολές στην οργανωτική δομή και τις αρμοδιότητες των Μονάδων της ΔΑ, της ΚΓ, της Αρχής Πιστοποίησης και των αρμόδιων αρχών της Κύπρου οι οποίες δύναται να προέλθουν µετά από αναδιάρθρωση των ίδιων των φορέων ή/και της δομής στην οποία εντάσσονται (Υπουργείο), εφόσον αυτές επηρεάζουν τις αρμοδιότητες που ασκούν, σε σχέση με το συγκεκριμένο Πρόγραμμα Συνεργασίας.  
Στο πλαίσιο της παρακολούθησης της αποτελεσματικής εφαρμογής του Σ∆Ε και ανάλογα µε το µέγεθος και τη σπουδαιότητα των ζητημάτων που παρουσιάζονται στην εφαρμογή των διαδικασιών του Σ∆Ε, η Μονάδα Α της ΔΑ είναι δυνατό να προβαίνει στις παρακάτω ενέργειες:  
· Τον προγραµµατισµό περιοδικών συναντήσεων με τις υπόλοιπες Μονάδες της ΔΑ ή/και την ΚΓ, και την ΑΠ, προκειμένου να επιβεβαιώνεται η αποτελεσματική εφαρμογή του Σ∆Ε,  
· Την οργάνωση τεχνικών συναντήσεων για θέματα εφαρμογής του Σ∆Ε με τις αρμόδιες αρχές της Ελλάδας και της Κύπρου, 
· Τον προγραμματισμό επισκέψεων στις έδρες των αρμόδιων αρχών στην Ελλάδα και την Κύπρο, προκειμένου να επιβεβαιώνεται η αποτελεσματική εφαρμογή του ΣΔΕ,
· Την οργάνωση εκπαιδευτικών σεμιναρίων για τα στελέχη των Μονάδων της ΔΑ, της ΚΓ, της Αρχής πιστοποίησης και των αρμόδιων αρχών της Κύπρου που θα αφορούν σε θέματα ενημέρωσης για το ΣΔΕ και ιδίως σε θέματα εντοπισμού και καταπολέμησης της Απάτης. Αυτό θα γίνεται είτε με πρωτοβουλία της Μονάδας Α' της ΔΑ είτε κατόπιν αιτήματος προς τη Μονάδα Α',
· Την παροχή κατευθύνσεων, οδηγιών για θέματα που άπτονται των διαδικασιών του Σ∆Ε,  
Εφόσον, κατά την παρακολούθηση και υποστήριξη ή/και µετά από πορίσματα ελέγχων διαπιστωθούν ουσιαστικές αδυναμίες ή/και ελλείψεις στην εφαρμογή του Σ∆Ε, και ανάλογα με την έκταση και το είδος των ζητημάτων που εντοπίζονται, η Μονάδα Α'  θα εισηγείται στον Προϊστάμενο της ΔΑ, Σχέδιο Δράσης στο οποίο θα προσδιορίζονται τα απαραίτητα διορθωτικά µέτρα και το σχετικό χρονοδιάγραμμα υλοποίησης. 

ΣΔΕ Γραμμή Παρακολούθησης 4: Τροποποίηση του ΣΔΕ 

Τροποποίηση του ΣΔΕ μπορεί να προκύψει: 
· είτε στο πλαίσιο της Παρακολούθησης της εφαρμογής του Συστήματος, διαπιστωτικά και έπειτα από εισήγηση της Μονάδας Α της ΔΑ 
· είτε με αίτημα των άλλων εμπλεκόμενων Φορέων/Αρχών σε Ελλάδα και Κύπρο, προς τη Μονάδα Α της ΔΑ
Με βάση τα αποτελέσματα από τις προηγούμενες ενέργειες παρακολούθησης, και ανάλογα µε το µέγεθος και τη σπουδαιότητα των ζητημάτων που ανακύπτουν κατά την εφαρμογή του Σ∆Ε, η Μονάδα Α της ΔΑ προβαίνει στις απαραίτητες προσαρμογές ή/και ζητά διευκρινίσεις ή/και διατυπώνει πρόταση τροποποίησης του Σ∆Ε. 
Η πρόταση τροποποίησης του Σ∆Ε θα πρέπει να περιγράφει τα εντοπισμένα προβλήματα ή/και έγγραφα/έντυπα/διαδικασίες που χρήζουν επικαιροποίησης, να αιτιολογεί την αναγκαιότητα τροποποίησης και να εισηγείται µέτρα για τη βελτίωση της αποτελεσματικότητας της εφαρμογής του Σ∆Ε, τα οποία δύναται να σχετίζονται με: 
· την έκδοση ή τροποποίηση του Εθνικού (Ελλάδας και Κύπρου) ή/και Ευρωπαϊκού θεσμικού  πλαισίου που σχετίζεται µε την υλοποίηση των Προγραµµάτων Συνεργασίας
· την οργανωτική δομή των αρχών και των οργάνων του Σ∆Ε (π.χ. εμπλεκόμενες Αρχές, Επιτροπή Παρακολούθησης, Επιτροπή Καθοδήγησης καθήκοντα, στελέχωση, κλπ) 
· τα εργαλεία εφαρμογής του Σ∆Ε (π.χ. επιμέρους διευκρινιστικές οδηγίες, εγκύκλιοι, κατευθυντήριες οδηγίες, μορφότυποι, έγγραφα κλπ)
Στο πλαίσιο αυτό επίσης προσδιορίζεται και το εύρος μιας ενδεχόμενης αλλαγής στο ΣΔΕ. 
Οι αλλαγές που δύναται να υφίσταται το Σύστημα χαρακτηρίζονται είτε ως Μικρές είτε ως Μεγάλες/Ουσιώδεις Αλλαγές. 
· Αναφορικά με τις μικρές αλλαγές (π.χ. τυπογραφικές, αλλαγές στους τίτλους Αρχών/Φορέων), αν και θεωρείται ότι δεν αποτελούν αιτία αναθεώρησης του ΣΔΕ, ωστόσο πρέπει να κοινοποιούνται στη Μονάδα Α, η οποία και οριστικοποιεί τη σχετική τροποποίηση στο ΣΔΕ και ενημερώνει την Αρχή Ελέγχου.
· Όταν υπάρχει μεγάλη/ουσιώδης αλλαγή, ο Φορέας/Αρχή ή η Μονάδα της ΔΑ που εισηγείται την τροποποίηση του ΣΔΕ στη Μονάδα Α, θα πρέπει να αιτιολογεί και να τεκμηριώνει πλήρως και με σαφήνεια, την αναγκαιότητα της τροποποίησης καθώς και τη διαπίστωση αυτής. Στην περίπτωση αυτή, θεωρείται ότι πρόκειται για αναθεώρηση του ΣΔΕ,  για την οποία η Μονάδα Α' της ΔΑ ενημερώνει άμεσα την Αρχή Ελέγχου.
Η Μονάδα Α της ΔΑ δύναται να ζητά διευκρινίσεις και στις δύο προαναφερόμενες περιπτώσεις, ενώ για τη δεύτερη περίπτωση μπορεί επίσης να προτείνει τεχνική συνάντηση ή/και επιτόπια επίσκεψη. Επίσης, ο συνολικός έλεγχος της έκδοσης των εγγράφων εκτελείται από τη Μονάδα Α της ΔΑ πριν από την οριστικοποίηση της τροποποίησης του ΣΔΕ.
Μετά την οριστικοποίηση και κάθε σχετική τροποποίηση του ΣΔΕ, η Μονάδα Α της ΔΑ µεριµνά για την επικαιροποίηση της περιγραφής του Σ∆Ε µε τις αναγκαίες αλλαγές (π.χ. στο θεσμικό πλαίσιο, στα Παραρτήματα, στην έκδοση Εγκυκλίων, Οδηγιών κλπ) καθώς και τη σχετική ενημέρωση της Αρχής Ελέγχου τουλάχιστον μια φορά ετησίως. 
Σε περίπτωση αλλαγών που επηρεάζουν τον ορισμό των αρχών, όπως όταν μία ορισθείσα αρχή τίθεται σε περίοδο συμμόρφωσης , όταν τερματιστεί η περίοδος συμμόρφωσης μετά την εφαρμογή των διαρθρωτικών μέτρων, καθώς και όταν επιβάλλεται παύση του ορισμού μίας αρχής, η Διαχειριστική Αρχή (Μονάδα Α΄) ενημερώνει κατάλληλα την Ευρωπαϊκή Επιτροπή (σύμφωνα με τον Καν. (ΕΕ) 1303/2013, αρ. 124, παρ. 5).
Όλα τα δεδομένα, τα ευρήματα/συστάσεις και οι προτεινόμενες αλλαγές υπό τις Γραμμές Παρακολούθησης 1-4 που σχετίζονται με το ΣΔΕ, θα καταγράφονται στο «Έντυπο Παρακολούθησης του ΣΔΕ».

ΣΔΕ Γραμμή Παρακολούθησης 5: Δημοσιότητα του ΣΔΕ 
Επιπλέον, η Μονάδα Α της ΔΑ µεριµνά: 
· για την ενημέρωση των Μονάδων της ΔΑ, της ΚΓ, της ΑΠ καθώς και των αρμόδιων αρχών της Κύπρου
· για την ενημέρωση των Δικαιούχων και δυνητικών δικαιούχων μέσω της ανάρτησης του παρόντος ΣΔΕ  καθώς και όλων των προσαρμογών ή τροποποιήσεων του Σ∆Ε (όπως είναι σε ισχύ) στην ιστοσελίδα του Προγράμματος www.greece-cyprus.eu και της ΕΥΔ ΕΕΣ www.interreg.gr  
· για την ενημέρωση της περιγραφής του Σ∆Ε µε τις σχετικές αλλαγές (π.χ. στο θεσμικό πλαίσιο, στα Παραρτήματα, στην έκδοση εγκυκλίων, Οδηγιών κλπ) και την αποστολή της περιγραφής και των στοιχείων που τεκμηριώνουν τις αλλαγές στην Αρχή Ελέγχου ετησίως,  
· για την ενημέρωση του Προϊσταμένου της ΔΑ, ώστε να ενεργοποιηθεί ενδεχόμενη διαδικασία προσαρμογής του ΟΠΣ ή/και ανάλογου συστήματος Κρατικών Ενισχύσεων από την Ειδική Υπηρεσία ΟΠΣ, 
την ενημέρωση ή/και εκπαίδευση, όποτε κρίνεται απαραίτητο, των στελεχών των εμπλεκόμενων αρχών (∆Α/ΚΓ, Αρχή Πιστοποίησης, Εθνική Αρχή Κύπρου), σχετικά µε τις πραγματοποιθείσες τροποποιήσεις/αλλαγές. 

Σχετικά 'Εντυπα και Μορφότυποι για την Παρακολούθηση του ΣΔΕ 

Για την παρακολούθηση της εφαρμογής  του ΣΔΕ του Προγράμματος, η Μονάδα Α της ΔΑ έχει αναπτύξει τα ακόλουθα Έντυπα και Μορφότυπους, τα οποία αποτελούν μέρος και τα εργαλεία της παρούσας Μεθοδολογίας με τα οποία θα καταγράφονται οι απαιτούμενες πληροφορίες, όπως αυτές παρουσιάστηκαν στις επιμέρους Γραμμές Παρακολούθησης. 
· Έντυπο Παρακολούθησης του ΣΔΕ 
Το Έντυπο Παρακολούθησης της εφαρμογής του ΣΔΕ θα τηρείται με ευθύνη της Μονάδας Α της ΔΑ, θα συμπληρώνεται μια φορά ετησίως και θα υποβάλλεται μαζί με κάθε σύσταση, υπό τη μορφή εισήγησης στον Προϊστάμενο της ΔΑ. Το Έντυπο Παρακολούθησης της εφαρμογής του ΣΔΕ θα λαμβάνει εισερχόμενες πληροφορίες από όλα τα Έντυπα όπως περιγράφονται παρακάτω, καθώς και από κάθε άλλη αξιόπιστη προγραμματική διαδικασία, ώστε να συγκεντρώνει και να αποδίδει τη συνολική εικόνα της εφαρμογής του ΣΔΕ, όπως αυτό εγκρίθηκε και ενδεχόμενες ανάγκες για επικαιροποίηση του. 
· Έντυπο Παρακολούθησης των Συστημάτων Α' Βάθμιων ελέγχων σε Ελλάδα και Κύπρο
Το Έντυπο αυτό αποτελεί το εργαλείο παρακολούθησης των Συστημάτων Πρωτοβάθμιου Ελέγχου από τη ΔΑ, και περιγράφεται αναλυτικά στο Παράρτημα 8.1 του ΣΔΕ. Το Έντυπο θα συμπληρώνεται και θα αποστέλλεται στη Μονάδα Α της ΔΑ κάθε εξάμηνο από τις αρμόδιες Υπηρεσίες Α' Βάθμιου Ελέγχου σε Ελλάδα και Κύπρο. Το Έντυπο στο οποίο θα καταγράφονται τα ευρήματα των Α' Βαθμιων Ελέγχων στις δύο χώρες που έχουν επίπτωση στο ισχύον ΣΔΕ, θα συνοψίζει τα ευρήματα του προηγούμενου εξαμήνου κατά προτίμηση σε κατηγορίες ομοειδών ευρημάτων και θα παρέχει πληροφορίες για τον προγραμματισμό επιτόπιων επαληθεύσεων του επόμενου εξαμήνου, καθώς επίσης και τα ευρήματα των ελέγχων ποιότητας/εποπτείας του έργου των επαληθευτών κάθε συνεργαζόμενης χώρας και των μέτρων που έχουν ληφθεί.. Το Έντυπο Παρακολούθησης των Συστημάτων Α' Βάθμιων ελέγχων σε Ελλάδα και Κύπρο θα αποτελεί εισροή για το Έντυπο Παρακολούθησης του ΣΔΕ.
· Έντυπο υποβολής Αιτήματος Τροποποίησης ΣΔΕ
Το Έντυπο υποβολής Αιτήματος Τροποποίησης ΣΔΕ θα συμπληρώνεται εφόσον υφίσταται τέτοια ανάγκη από όλους του εμπλεκόμενους φορείς στο ΣΔΕ εκτός της Μονάδας Α της ΔΑ και θα υποβάλλεται προς τη Μονάδα Α της ΔΑ όποτε κρίνεται αναγκαίο. Το Έντυπο υποβολής Αιτήματος Τροποποίησης ΣΔΕ θα αποτελεί επίσης εισροή για το Έντυπο Παρακολούθησης του ΣΔΕ.
· [bookmark: _Hlk502937657]Έντυπο Παρακολούθησης Συστάσεων (Αρχή Πιστοποίησης, Ελεγκτικές Αρχές σε εθνικό και ευρωπαϊκό επίπεδο)
[bookmark: _GoBack]Το Έντυπο Παρακολούθησης Συστάσεων αφορά τις συστάσεις που υποβάλλονται από την Αρχή Πιστοποίησης και τις ελεγκτικές αρχές σε εθνικό και ευρωπαϊκό επίπεδο (π.χ. Αρχή Ελέγχου, Ελεγκτικό Συνέδριο κ.λπ.) σχετικά με την εφαρμογή του Προγράμματος. Το έντυπο παρακολούθησης των συστάσεων συμπληρώνεται από τη Μονάδα B2 της ΔΑ και υποβάλλεται κάθε τρεις μήνες στη Μονάδα Α της ΔΑ, προκειμένου να παρέχει ενημέρωση σχετικά με την εξέλιξη της κατάστασης των συστάσεων.
· [bookmark: _Hlk502937746]Έντυπο Επιβεβαίωσης Συστημάτων Πρωτοβάθμιου Ελέγχου
Το Έντυπο Επιβεβαίωσης Συστημάτων Πρωτοβάθμιου Ελέγχου συμπληρώνεται από τη Μονάδα Α της ΔΑ στη βάση των πληροφοριών που συλλέγονται από το Έντυπο Παρακολούθησης των Συστημάτων Α' Βάθμιων ελέγχων σε Ελλάδα και Κύπρο, το Έντυπο Παρακολούθησης των Συστάσεων που υποβάλλεται από τη Μονάδα Β2 και των δυνητικών επιτόπιων επισκέψεων που μπορούν να πραγματοποιηθούν από τη Μονάδα Α, για τον έλεγχο της λειτουργίας των Συστημάτων Πρωτοβάθμιου Ελέγχου. Με αυτό το Έντυπο, η Μονάδα Α θα επιβεβαιώσει εκ νέου τη λειτουργία κάθε Συστήματος Πρωτοβάθμιου Ελέγχου σύμφωνα με την περιγραφή στο ισχύον ΣΔΕ. Εάν είναι απαραίτητο, η Μονάδα Α θα προτείνει επίσης διορθωτικά μέτρα ή/και Σχέδιο Δράσης και θα εποπτεύει την εφαρμογή τους εντός συγκεκριμένων προθεσμιών. Το έντυπο αυτό θα συμπληρώνεται μία φορά το χρόνο από τη Μονάδα Α της ΔΑ και θα αποτελέσει συνεισφορά στην Παρακολούθηση του ΣΔΕ. Αναλυτική περιγραφή της διαδικασίας επιβεβαίωσης της λειτουργίας των Συστημάτων Πρωτοβάθμιου Ελέγχου παρατίθεται στο Παράρτημα 8 του ΣΔΕ.

Μορφότυποι σχετικά με την εφαρμογή του ΣΔΕ

Συνολικά, για την εφαρμογή του Συστήματος Διαχείρισης και Ελέγχου χρησιμοποιούνται οι ακόλουθοι Μορφότυποι/Έντυπα, που περιλαμβάνονται στα σχετικά Παραρτήματα του ΣΔΕ.
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Κωδικοποίηση των Διαδικασιών και Προτύπων του ΣΔΕ
Προκειμένου να διασφαλιστεί η συστηματική προσέγγιση των εφαρμοζόμενων διαδικασιών και των προτύπων που χρησιμοποιούνται στο πλαίσιο του ΣΔΕ, χρησιμοποιήθηκε μια απλή μέθοδος τυποποίησης βασισμένη στην κωδικοποίηση όλων των εγγράφων, που αφορούν τόσο σε διαδικασίες όσο και σε πρότυπα, που περιλαμβάνονται στην παρούσα περιγραφή του ΣΔΕ.
Η κωδικοποίηση αυτή αντικατοπτρίζεται στον τίτλο του εγγράφου και για τα (κύρια) περιγραφικά έγγραφα έχει την εξής μορφή:
«Παράρτημα 0.0» όπως στον τίτλο του εγγράφου
«Παράρτημα 8.2_Κοινές Οδηγίες και Έντυπα Πρωτοβάθμιων Ελέγχων_Ελλάδα_Κύπρος» όπου τίτλος δηλώνει:
· ότι το έγγραφο ανήκει στο Παράρτημα 8
· ότι αποτελεί το δεύτερο σε σειρά περιγραφικό έγγραφο του Παραρτήματος για αυτό «Παράρτημα 8.2.»
· το περιεχόμενο του αφορά σε «Κοινές Οδηγίες και Έντυπα Πρωτοβάθμιων Ελέγχων στην Ελλάδα και την Κύπρο»
Σε περίπτωση εγγράφων που παρουσιάζουν περαιτέρω στοιχεία που συνδέονται άμεσα με άλλο (κύριο) έγγραφο όπως τα παραπάνω, ο τίτλος τους κωδικοποιείται περαιτέρω προσθέτοντας "α", "β", "γ" κ.λπ. αμέσως μετά την κωδικοποίηση Το "Παράρτημα 0.0 " παίρνει τη μορφή:
«Παράρτημα 0.0_χ» όπως στον τίτλο του εγγράφου:
«Παράρτημα 8.2_α_Κοινός Οδηγός Επαληθεύσεων Δαπανών»

Σε περίπτωση Εντύπων – Προτύπων, ο τίτλος της κωδικοποίησης εκτείνεται περαιτέρω με την προσθήκη του Ε (Έντυπο) και ενός αύξοντος αριθμού (δηλ. 1,2,3 κλπ):
· Είτε αμέσως μετά την κωδικοποίηση ««Παράρτημα 0.0_χ» και παίρνει τη μορφή:
«Παράρτημα 0.0_χ_Ε0» ‘όπως στον τίτλου του εγγράφου
«Παράρτημα 8.2_β_Ε1_Πιστοποιητικό Επαληθευμένων Δαπανών»
· Είτε σε μερικές περιπτώσεις αμέσως μετά την κωδικοποίηση «Παράρτημα 0.0» και παίρνει τη μορφή:
«Παράρτημα 0.0_Ε0» ‘όπως στον τίτλου του εγγράφου
«Παράρτημα 9.4_Ε1_Πρωτόκολλο Περιοδικής Δήλωσης»

Η κωδικοποίηση αντικατοπτρίζεται επίσης στο υποσέλιδο κάθε εγγράφου, όπου υπάρχει μια πρόσθετη αναφορά στην έκδοση του ΣΔΕ και των εγγράφων του, όπως:

“Παράρτημα 1.2_ Μεθοδολογία Παρακολούθησης του Συστήματος Διαχείρισης και Ελέγχου 
ΣΔΕ Έκδοση 1.1
01/2018”,

όπου:
· Ο πρώτος αριθμός στην κωδικοποίηση “ΣΔΕ Έκδοση 1.1”, δείχνει την έκδοση του ΣΔΕ και ο δεύτερος αριθμός δείχνει την έκδοση του εγγράφου (δηλ. σε περίπτωση αλλαγών) εντός συγκεκριμένης έκδοσης του ΣΔΕ και
· Η ημερομηνία “01/2018”, δείχνει το μήνα και το έτος που το συγκεκριμένο ΣΔΕ υποβλήθηκε στην Αρχή Ελέγχου του Προγράμματος προκειμένου να λάβει σύμφωνη γνώμη.

Παράρτημα 1.2_ Μεθοδολογία Παρακολούθησης του Συστήματος Διαχείρισης και Ελέγχου
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